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menadZment'

- Pomod u pripremi godi5njih financiiskih iarjeStaia'

- Ostali rafunovodstveni Poslovi'

' Rad u 4 Wand u programu, te Excel u iWord u'
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Marija Maredi6

Voditelj ostalih uskojstvenih jedinica

.i

Samostalni radunovoda/voditelj
Sun6ana vura d.o.o.
Ko2arska 2,Zagreb
wwwsuncana-vura.hr

Dnevni unos, konfola, obrada poslovne dokumentacije - knjiienje kunskih ideviznih iaroda,
ulaznih faktura, izrada izlaznih faktura, unos, obrada blagajnidkih zapisa, putnih naloga,

Naplata potrazivanja, te usklada analiu6kih kartie kupaca,
Placanje obveza, te usklada analitidkih kartica dobavlja6a,

Korespodencija s inozemnim, tuzemnim kupcima i dobavljadima,

Usklada i kontrola analitike osnovnih sredstava, sitnog inventara,
Platni promet turtke, korespodencija s riznicom banke,

Obradun mjesednog pdv€, ppo-a, pp-mLpo, posebni postupak oporezivanja PDV-om
pufri6kih agenoja,
Obrada podataka za statistieke mjesedne igod. obrasce RAD-1G, USL-M, SPPI, TU-14,

lzradun, isplata, knji2enje i usklada mjesednih plafu, drugog dohodka, stipendija,

lzrada mjeseenih, kvartalnih igodiSnjih izvje5taja za menadZment,

Priprema i izrada godi5njih financijskih izvie5taja,

Samostalno obavljanle poslova vezanih uz radunovodsNo ifinancile,

Postavljanje sheme knjiZenja ulaznih, izlaznih faktura, u dogovoru s menadimentom,

vanjskim suradnicima, informalidkom podr5kom, te RRIF-om,

Rad u programu holoERP.

Djelatnost - Djelatnost putnidkih agencija i turoperatera. Sektor - Radunvoodstvo i

financije. .,!

Knjigovoda
Eurocom d.o.o.
Pod bregom 8, Donji Stupnik
www.eurocom.hr

- Dnevni unos, kontrola, obrada poslovne dokumentaci,ie knjiZenje kunskih ideviznih izvoda,

ulaznih faktura, izrada izlaznih fakfura, unos, obrada blagajniEkih zapisa, putnih naloga, loko

voznie, knjiZenje blagajne'

- Korespodencija i knii2enje kompenzacija, cesiia' prijeboja,

- Usklada analitidkih kartica kupaca idobavlia&,

- Obradun, knji2enje plada, drugog dohodka' honorara,

- Uskladarobnomaterijalnogifinancijskog radunovodstva,

- Plahi Promet,
.RadStvrtkom,tepovezanimdruSfuimaunutarNrtke,krozsuradnjusinopovezanim

druStvom u Madarskoj,

- lzradamjesednih excel izvjestaja usporedbe troskova kroz period poslovanja za visi
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Djelatnost - Veleprodaja i distribuciia Skolskog i uredskog pribora. Sektor *
linancije.

Knjigovoda
Primorac i partneri d.o.o.
Domjanieeva 25,Zagreb

- Samostalno obavljanje ra6unovodsfuenih poslova u radunovodstvenom servisu, vezanih uz
gospodarske subjekte: druStva s ogranidenom odgovomo5cu, te obrta,

- Dnevni unos, kontrola, obrada poslovne dokumentacije knjiZenje kunskih ideviznih izvoda,
ulaznih faktura, izradaizlaznihlakfura, unos, obrada blagajnidkih zapisa, putnih naloga, loko
vo2nje, knjiZenje blagajne,

- Usklada analitidkih kafiica kupaca idobavljaea,

- Obrai,un, knjiZenje pla6a, drugog dohodka, honorara,

- Uskladarobnomaterijalnog ifinancijskog radunovodstva,

- Cjelokupna briga o klijentima proizvodno, uslu2nih djelatnosti,

- Svakodnevna komunikacija s klijentima i njihovim komitentima, te a2umo i pravovremeno
ispunjavanje nadolazeiih zadataka, kao i tekudih obveza.

- Rad u Synesisu programu, te Excel u iWord u.

Dielatnost - Knjigovodstveni servis, Sektor - Raeunovodstvo i financiie.

Strueni suradnik u fi nancijama
Fuger d.o.o.
Fijanova u|.13, Zagreb
www.fuqger.hr

Korespodencija s klijentima, vodenje brige o linancijama komitentata (upravljajucih

nekretnina)

Briga o financijama drustva,

Platni promet,

Unos podataka, te ulaznih I izlaznih raduna kroz program,

Analiza tro5kova, temeljem tjednih izvje5taja prema komitentima,

Korespodencija i svakodnevna komunikacija s istima.

Rad u informatidkom programu Upravitelj, Excel-u I Word-u.

Djelatnost - Upravljanje nekretninama, Sektor - Financile.
,'.1

OBRAZOVANJE I

OSPOSOBLJAVANJE

2017.- 2019. Strudna specijalistica digitalne ekonomije
SpecUalisti6ki studij Tehnieko VeleudiliSte u Zagrebu

Strudna Prvostupnica ekonomije

2008. - 2014. Strueni studij Splitsko SveudiliSte u Zagrebu
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OSOBNE VJESTINE

Materinskijezik

Osialijezici

Obrada
informacija

Samostalni
korisnik

Vozadka dozvola

Ostale vjestine

Osobine

Motivacijski planovi

Hrvatski

RAZUMIJEVANJE GOVOR

Slusanje Citanle Govoma interakqja Govoma produkcija

81 81 81 81
Stupnjevi: 41 i42: Podetnik - 81 i 82: Samostalni korisnik - C1 i C2: lskusni korisnik
Zaiedni&j europski rBferentni oloir za iezike

engleski

Komunikacijske vje5tine - dobre komunikacijske vje5tine, stedene tijekom rada u raznim segmentima poslovanja tijekom
trajanja studija, komunikativnost lelokventnost narazini poslovne profesionalnosti.

Digitalna kompetencija SAMOPROCJENA

Komunikacija
Svaran e
sadriap Sigumost

Samostalni
korisnik

PISANJE

Rie5avanje
problema

Temeljni korisnik

B1

Samostalni-: ':-: '' Temelini korisnik
KOnSntK

lnformaciiskckornunikaciisks tehnoloqije - tablica za samoprccienu

ECDL diplonn - rafunalni operater

- izazita informatieka pismenost, uz posjedovanje ECDL diplome,

- poznavanje rada administracije, prodaje, nabave, skladiSta, radunovodstva lfinancija, te

razumijevanje istog, kao potencijal moguoeg osobnog doprinosa i razvitka u istim segmentima.

- pravovnemeno izvrsavanje zadataka, samodisciplina,

- tjmski duh, iuazena sposobnost prilagodbe okruZenju, upomost, kreativnost, marljivost,

ambicioznost,

- volja za udenjem i usavrBavanjem u smjeru informatike idigitalizacije, te zainteresiranost za rad u

svim segmentima poslovanja drusva.

- usavrSavanje u informatici,

- sfuaranje novih prilika za napredovanje irazvitak kroz ponudeni posao,

- stjecanje certmkata za stranijezik - engleski, kao i moguinost nadogradnje znanja novim jezikom,

- aelja za stjecanjem upravljaakih i analitickih vjestina kroz rad, kao i mogucnost ulagnja u znanje

kroz poticanje.
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